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福建省宁德机关党建网站

内容管理平台

用户手册
福建拓尔通软件有限公司
（版权所有,翻版必究）
一、网站投稿系统登陆地址

http://218.5.222.47:8080/wcm/app/main.jsp
二、浏览器设置

注意：推荐登录后台管理系统投稿推荐使用360浏览器
1）在浏览器窗口输入登陆地址，输入用户名密码登陆

2）第一次登陆时，将后台地址添加到信任站点

打开浏览器的Internet选项，点击“工具”-“Internet选项”
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在“Internet选项”中选择“安全”选项卡

[image: image2.png]=2 [BR |nw |EE |85

4

EEESENE AT ENEL RE.

e 9 /O

Intranet

b AEMA  ERMA

Internet
BESHEMT Tnterner FL, (8
LB EER

BEMEEEI O

BER
B

HES





点击“可信站点”，此时下面的“站点”按钮可点。
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点击“站点”按钮，将后台的ip“http://218.5.222.47”地址加入到网站列表中，先将下面的复选框勾掉
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打开编辑器，提示按照控件，选择是，进行安装，完成后关闭新建窗口再重新打开看看是否正常。

4）如果提示“是否允许网页访问剪贴板”，选择是，或者按照下面流程修改机器安全设置

[image: image5.png]Internet Explorer
(7)) WRAFHFNSHE “BWE" 82

B IPHIRIE, FETALIAE “EIAE” SHERE
RS HAE





在刚才第2）步操作中点击“可信站点”，然后点击下面的“自定义级别”按钮
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找到“允许对剪贴板进行编程访问”，选择“启用”，并确定保存
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三、栏目分工
（一）各县市区直机关工委投稿栏目

各县市区直机关工委向宁德市机关党建网“区县动态”栏目投稿，栏目位置截图如下：
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（二）市直各单位投稿栏目

市直各单位向宁德市机关党建网“市直动态”栏目投稿，栏目位置截图如下：
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三、普通文档录入流程

（一）定位投稿栏目

宁德市统一平台网站内容管理系统的内容管理是基于网站-->栏目-->文档的维护逻辑，所以文档录入需要先找到网站下的对应栏目。

首先，点击左侧导航栏的“资源库”，选择“宁德市机关党建网”，找到自己需要添加文档的栏目。
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（二）文档录入

进入需要投稿的栏目后，选中这个栏目，选择“资源”标签，在右侧操作栏选择“创建一篇新文档”。
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然后是确定文档的类型，包括HTML（正常word类型），纯文本（不带格式的文档），链接（例如转发上级文件）和文件四种类型。进入编辑页面时默认选择html类型，在右侧基本属性界面，可对文档的首页标题、副标题、摘要、关键词和来源进行编辑。
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编译器支持上传附件，点击附件管理，可为该文档添加图片，文件或链接型的附件；
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根据“三审三校”流程的要求，需要点击扩展字段页面，填写编辑、初审、终审人员信息，如下图：
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文档编辑完成后，可通过下方的按钮进行预览、保存、发布（根据操作人员权限）等操作，在保存前会触发错字检测功能，对编辑的文档进行错字校对。
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注意：文档发布后在前台页面才会显示。

四、链接型文档录入
在网站运维过程中有时候会需要转发微信公众号文章或者上级单位的文件，这种时候就会用到后台的链接型文档录入功能。

首先根据正常流程定位到投稿栏目，点击新建一篇文档，选择类型--“链接”。
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正常填写文档信息，在正文部分填入引用文档的链接地址。
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注意：三审三校流程信息填写参考正常文档录入流程
五、文件型文档录入
编译器也支持直接上传文件，前台点击直接调整下载页面。
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注意：三审三校流程信息填写参考正常文档录入流程
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